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MESTSKA CAST BRATISLAVA — NOVE MESTO

Starosta mestskej Casti Bratislava — Nové Mesto vydava Dodatok ¢. 1 k Smernici o spristupfiovani
informéacii IRP 17 2016 02 10 SM 13 zo dna 18.02.2016 (d’alej len ,, Smernica ), ktory meni, doplia
upravuje Smernicu nasledovne:

CL1

1.

Clanok 2 Vseobecné ustanovenia a vymedzenie zakladnych pojmov v bode (8) sa vypustaji
slova ,,prednostom, resp.*.

Clanok 2 V§eobecné ustanovenia a vymedzenie zakladnych pojmov sa za bod (8) vklada novy
bod (9) v zneni: ,,Ges¢né oddelenie je oddelenie, ktorému prednosta miestneho tradu prideli
na vybavenie Ziadost’ o informaciu, ktora ma prierezovy charakter, t. j. jej odpoved vyzaduje
sucinnost’ dvoch a viacerych organiza¢nych utvarov.*

Povodné body (9) az (14) v ¢lanku 2 sa v vzostupnom rade pre¢isluju na (10) az (15).

Clanok 3 Ziadost’ a evidencia Ziadosti o spristupnenie informécie vypusta sa text bodu (11)
anahradza sa novym v znenim: ,,(11) Osobitnd evidencia ziadosti nenahradza evidenciu
doslého zaznamu podla osobitného predpisu.'™

Pozndmka pod c¢iarou k odkazu la znie: ,.§ 16 zdkona ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch
a registratirach a o doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.*.

Clanok 3 za bod (12) sa vkladaju nové body (13) az (17) v zneni:

»(13) Registratirny zaznam, ktorého obsahom je ziadost' o informaciu, je prednostom
miestneho uradu prideleny na vybavenie prislusSnému organizatnému utvaru. Prednosta
miestneho Uradu zabezpeCi zaevidovanie takéhoto registratirneho zdznamu do osobitnej
evidencie. Veduci organizacného utvaru, ktorému bol takyto registratirny zaznam prideleny
na vybavenie, ur¢i zamestnanca zodpovedného za spracovanie informacie.

(14) Zamestnanec zodpovedny za spracovanie informacie je, okrem vybavenia ziadosti
v stlade s ¢lankom 5, povinny:

a) skontrolovat,, ¢i prideleny registratirny zdznam je evidovany v osobitnej evidencii
ziadosti a v pripade, ak registratiirny zdznam v osobitnej evidencii Ziadosti evidovany
nie je, bezodkladne zabezpecit’ jeho zaevidovanie na oddeleni organiza¢nom

b) prideleny registratirny zaznam zalozit' do samostatného spisu

c) Vv programe registratiry zaloZeny spis vzdy spristupnit’ oddeleniu organiza¢nému

d) do zaloZeného spisu zakladat’ vSetky zaznamy, ktoré vznikli z jeho ¢innosti (napr.
vyzva na doplnenie) a rovnako aj vSetky doslé zaznamy (napr. odvolanie).

(15) V pripade ziadosti o informaciu, ktora ma prierezovy charakter, ur¢i prednosta miestneho
uradu ges¢né oddelenie, pricom v registratire do poznamky uvedie, ktoré organiza¢né utvary
a v akom rozsahu su povinné poskytnat’ spolupracu ges¢nému oddeleniu.



CL 11
(1)

2)
3)

(16) Veduci gesén¢ho oddelenia, ktorému bol registratirny zaznam podla predchadzajuceho
bodu prideleny na vybavenie, ur¢i zamestnanca zodpovedného za spracovanie informadcie.
Tento zamestnanec je povinny zabezpecit' vybavenie Ziadosti v stilade s ¢lankom 5 a zaroven
je povinny:

a) skontrolovat’, ¢i prideleny registratirny zaznam je evidovany v osobitnej evidencii
ziadosti a v pripade, ak registratiirny zdznam v osobitnej evidencii Ziadosti evidovany
nie je, bezodkladne zabezpecit’ jeho zaevidovanie

b) prideleny registratirny zaznam zalozit’ do samostatného spisu a do zalozeného spisu
zakladat’ vSetky zaznamy, ktoré vznikli zjeho ¢innosti (napr. vyzva na doplnenie)
a rovnako aj vSetky doslé zaznamy (napr. odvolanie)

c) vregistratire spis bezodkladne spristupnit’ vSetkym organizacnym utvarom, ktoré
v poznamke oznaci prednosta miestneho uradu za spolupracujice organiza¢né utvary
a oddeleniu organizac¢nému

d) registratuirnym internym zdznamom vyzvat organizacné Utvary, ktorym je spis
spristupneny, o bezodkladné poskytnutie spoluprace v rozsahu ur¢enom prednostom
miestneho uradu

e) v pripade, ak zamestnanec zodpovedny za spracovanie informacie zisti, Ze je potrebné
o spolupracu poziadat’ aj organizacny utvar, ktory prednostom miestneho uradu nie je
v registratire v poznamke oznaleny, bezodkladne o tejto skuto¢nosti informuje
prednostu miestneho tradu, ktory je povinny formou mailu vyzvat vediceho
oznaceného organizacného utvaru k poskytnutiu spoluprace; v pripade, ak vec
neznesie odklad, je zamestnanec zodpovedny za spracovanie informdacie opravneny
o poskytnutie spoluprace poziadat' aj sam; o tomto postupe bezodkladne informuje
prednostu miestneho tradu.

(17) Vedtci organizaénych utvarov zodpovedajii v rozsahu uréenej spoluprace za riadne

anajmd vCasné poskytnutie spoluprace. Spolupracu nie je mozné¢ odmietnut, ato ani

z dovodu, ze pozadovanll informaciu organizacny Utvar nema k dispozicii, v takom pripade

organiza¢ny utvar poziadany o spolupracu oznami, ze:

a) informaciou nedisponuje, alebo

b) oznali pravny subjekt, ktory by informaciou mohol disponovat, v pripade, ze mu je taky
subjekt znamy.*

Povodny bod (13) sa precisliva na bod (18).

Tento Dodatok je diiom jeho G¢innosti zavdzny pre vSetkych zamestnancov mestskej Casti.
Tento Dodatok nadobtida G¢innost” diiom podpisu.

Poverujem prednostu miestneho tradu, aby ku dnu nadobudnutia G¢innosti tohto Dodatku,
pristpil k vydaniu Gplného znenia Smernice.

V Bratislave, 15.07.2016

Mgr. Rudolf Kusy, v. r.
starosta



